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Neues Team / Gruppe anlegen

Um ein neues Team anzulegen, bitte NICHT in Teams eine neue Gruppe anlegen!

Folgenden Weg benutzen: Outlook –> unten bei Gruppen eine neue Gruppe erstellen -
Namenskonvention: Projektteam - Kundenname Microsoft Teams –> Neues Team erstellen –> Team
aus erstellen (nicht Team völlig neu erstellen) –> aus Office 365 Gruppe und die Gruppe wählen, die
ihr zuvor erstellt habt.

Aufgaben aus Teams im Kalender sehen

Damit ihr eure Aufgaben aus Teams im Kalender von Outlook seht, folgendes machen:

https://tasks.office.com/abacus-edv.de/de-DE/Home/Planner/#/mytasks Neben „Meine Aufgaben“ auf
die … klicken und dort auf Hinzufügen zum Outlook-Kalender Im darauffolgenden PopUp auf
„Veröffentlichen“ und dann auf „zu Outlook hinzufügen“.

Alternativ könnt ihr auch die Aufgaben einzelner Teams zum Kalender hinzufügen. In dem Fall in die
Aufgaben des Teams gehen und dort auf die … klicken.
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